广州医科大学实验室仪器管理和维护规则

一、为规范学院仪器设备的维修管理，提高仪器设备的使用年限，减少仪器设备的维修费用，特制订本管理和维护规则。

二、各部门、实验室对在用的办公设备、教学设备、实验设备、印刷设备、供水（含热水）供电设备、电梯、空调设备要建立档案。

三、各部门、实验室对在用的仪器设备要加强日常的维护保养。大型仪器由专人负责管理，使用者必须经过技术培训，培训合格后方可进行仪器操作。
四、学校配置专人维修仪器。教学仪器出故障，损坏或报废时，由中心向学校设备处与实验室管理部门书面报告，学校设备处和实验管理部门派专人维修或更换。

五、新购进的仪器设备，在验收时要供货商提供保修期的维修保养联系方式，以便于在免费保修期内的仪器设备出现故障时，仪器设备的使用人可及时直接与厂家（公司）联系，或转告设备维修负责人联系。

六、要做好仪器设备的维修记录，作为对已没有维修价值的仪器设备报废的依据。
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